
Tally is application software. It is mainly used to

record the transaction of any business. After

recording the transactions of business, the

report can be seen at any interval.

टैली एप्लीकेशन सॉफ्टवेयर है। यह मुख्य रूप से
ककसी भी व्यवसाय के लेनदेन को ररकॉर्ड करने
के ललए उपयोग ककया जाता है। व्यापार के
लेनदेन को ररकॉर्ड करने के बाद, ररपोटड ककसी
भी अंतराल पर देखी जा सकती है।
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It is an art of recording, classifying,
summarizing and analyzing day to
day transaction of a Business.

ककसी भी व्यवसाय के लेनदेन को ररकॉर्ड करना,
वगीकृत करना और उसको योग करते हुए ववश्लेषण
करके पूणड रूपेण पररणाम देने की कला है



Capital : It is the money used by an
entrepreneur or business. They use it to
operate their business. All Businesses must
have the capital to purchase assets and
maintain their operation. In balance sheet, it
appear at the liabilities side.

यह एक उद्यमी या व्यवसाय द्वारा उपयोग ककया जाने वाला
धन है। वे इसका उपयोग अपने व्यवसाय को संचाललत करने के
ललए करते हैं। सभी व्यवसायों के पास संपवि खरीदने और उनके
संचालन को बनाए रखने के ललए पंूजी होनी चाहहए। बैलेंस शीट
में, यह Liabilities की तरफ में हदखाई देता है।



Transaction : It means transfer of money or
goods from one part to another. When any
transaction is done, at least two accounts
effected in business.

लेन-देन: इसका अर्ड है धन या सामान का एक भाग से दसूरे
भाग में स्र्ानांतरण। जब कोई लेन-देन ककया जाता है, तो
व्यापार में कम से कम दो खाते प्रभाववत होते हैं।



Debtor : All your customer who buys goods
from your business on credit is called Debtor.
The debtor pays money to your business.

आपके सभी ग्राहक जो आपके व्यवसाय से उधार पर सामान
खरीदते हैं, उन्हें Debtor कहा जाता है। Debtor आपके व्यवसाय
को पैसा देता है।



Debtor : All suppliers of your business, From
which you buy goods on credit is called
Creditor. Your business pays money to him.

आपके व्यवसाय के सभी आपूर्त डकताड, जजनसे आप के्रडर्ट पर
सामान खरीदते हैं, लेनदार कहलाते हैं। आपका व्यवसाय उसे
पैसे देता है।





Assets

Current Assets Fixed Assets

- Cash 
- Bank A/c
- Closing Stock
- Sundry Debtor
- Loan & Advances
- Deposited Assets  Etc

- Land
- Buildings
- Machinery
- Furniture
- Fixture
- Factory Etc

Liabilities

Current Liabilities Loan & Liabilities

- Sundry Creditor
- Duties & Taxes
- Provision

- Secured Loan
- Unsecured Loan
- Bank OD



The assessment year (AY) is the year that comes after
the FY. Both FY and AY start on 1 April and end on 31
March. For Example, FY 2019-20 and AY 2020-21 are
one and the same.

A Financial Year (FY) is the period between 1 April and 
31 March. 

Previous FY   : Current FY     : Next FY           : 

1-4-2019 to 31-3-2020 1-4-2020 to 31-3-2021 1-4-2021 to 31-3-2022



Books Beginning From: This is the date of which you
start your business' transaction. For example, your
company is established on 10th April 2020. Then your
company's Book Beginning from is 10-04-2020

यह वह तारीख है, जब आप अपना व्यवसाय शुरू करते हैं।
उदाहरण के ललए, आपकी कंपनी 10 अप्रैल 2020 को
स्र्ावपत की गई है। तब आपकी कंपनी की बुक बबगर्नगं
10-04-2020 है



There are two dates you have to give in this option.
one is "From" and the other is "To".

From = Book Beginning From
To = Financial Year End

इसमें आपको दो Date देना होगा एक from और दसूरा
To. From में आपके कंपनी का book Begining from

वाला date रहेगा और To में वतडमान वविीय वषड का
अरं्तम date होगा. इस को प्रत्येक वविीय वषड के
प्रारंभ में बदलना होता है |
Note : इसमें आप जहा से जहा तक date देंगे वही
से वहा तक Entry कर पायेंगे |



 Company Creation Screen 
 Financial Year From
 Book Beginning From

 Gateway of Tally ( Atl + F2)
 Company Period / Period / Current Period 

 Voucher Entry Screen (F2) 
 Voucher Date

 Any Report (Balance Sheet / Day Book/ Statement)
 Date (F2)
 Period (Alt + F2)



Key Use

Company Related 

F1 Select Company (Open Existing Company )

Alt + F1 Shut Company (Close Selected Company )

Alt + F3 Company Info 

Alt + F2 Company Period 

Voucher Entry Related

Alt + C Create any thing (Ledger / Group/ Item / Unit Etc)

Alt + C Also used for Auto Value Calculator

Ctrl + A Accepts current Screen 

Ctrl + V Convert mode as Voucher and as Invoice 


